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Laatste update: januari 2026
1. Wie zijn wij

KATE Administratie; Eenmanszaak
Uddelstraat 118, 2573VK Den Haag
E-mail: kate.adm.denhaag@gmail.com

2. Verwerking van persoonsgegevens

Wij verwerken persoonsgegevens van klanten (zowel bedrijven als particulieren) om
administratieve en fiscale diensten te kunnen leveren.

Wij verwerken onder andere:

e Naam, adres, woonplaats

e KvK- en BTW-nummer

¢ Contactgegevens (e-mail, telefoon)

¢ Financiéle en administratieve gegevens die nodig zijn voor belastingaangiften
3. Doeleinden van verwerking
Uw gegevens worden uitsluitend gebruikt voor:

e Het uitvoeren van administratieve en boekhoudkundige werkzaamheden

e Hetindienen van belastingaangiften

e Communicatie over onze dienstverlening

e Het versturen van informatie over relevante wijzigingen in de belastingwetgeving

® Het uitvoeren van advies- en bemiddelingsactiviteiten in particuliere
schadeverzekeringen.

* Het onderhouden van contact met klanten en verzekeraars voor de uitvoering van
verzekeringsdiensten.

4. Bewaartermijn

Wij bewaren uw gegevens zolang dit wettelijk vereist is (meestal 7 jaar na het einde van de
samenwerking).



5. Beveiliging van gegevens

Wij nemen passende technische en organisatorische maatregelen om uw gegevens te
beschermen.
Gegevens worden opgeslagen:

e Op een beveiligde computer (met wachtwoord)
e |In papieren vorm in een afgesloten kast

e In Google Drive (met beveiligde toegang en tweestapsverificatie)

6. Delen van gegevens

Uw gegevens worden niet gedeeld met derden, tenzij dit wettelijk verplicht is (bijv.
Belastingdienst).

7. Uw rechten

U heeft het recht om uw gegevens in te zien, te corrigeren of te laten verwijderen.
Neem contact op via: kate.adm.denhaag@gmail.com.

8. Klachten

Als u vindt dat uw gegevens niet correct worden behandeld, kunt u een klacht indienen bij de
Autoriteit Persoonsgegevens: www.autoriteitpersoonsgegevens.nl.
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Ostatnia aktualizacja: styczen 2026
1. Kim jesteSmy

KATE Administratie

Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
Uddelstraat 118, 2573VK Haga

E-mail: kate.adm.denhaag@gmail.com

2. Jakie dane przetwarzamy

Przetwarzamy dane osobowe klientéw firmowych i prywatnych w celu swiadczenia ustug
ksiegowych i podatkowych.

Obejmuje to m.in.:

e Imie, nazwisko, adres

e Numer KvK i VAT

¢ Dane kontaktowe (e-mail, telefon)

¢ Dane finansowe i administracyjne potrzebne do rozliczen podatkowych
3. Cel przetwarzania
Twoje dane sg uzywane wyfacznie w celu:

e Prowadzenia ksiegowosci i administracji

o Skfadania deklaracji podatkowych

¢ Komunikacji dotyczacej swiadczonych ustug

e Przesytania informacji o zmianach w przepisach podatkowych

* Prowadzenie dziatalnosci doradczej i posrednictwa w zakresie ubezpieczen
majatkowych dla klientéw indywidualnych.

e Utrzymywanie kontaktu z klientami i ubezpieczycielami w celu realizacji ustug
ubezpieczeniowych.

4. Okres przechowywania

Dane przechowujemy przez okres wymagany przepisami (zazwyczaj 7 lat po zakoriczeniu
wspotpracy).



5. Zabezpieczenia
Twoje dane sg przechowywane:

e Na zabezpieczonym komputerze (chronionym hastem)

e W formie papierowej w zamykanej szafie

e Na koncie Google Drive z zabezpieczeniem i weryfikacjg dwuetapowa
6. Udostepnianie danych

Nie udostepniamy danych osobom trzecim, chyba ze wymagajg tego przepisy prawa (np.
urzad skarbowy).

7. Twoje prawa

Masz prawo dostepu, poprawy lub usuniecia swoich danych.
Kontakt: kate.adm.denhaag@gmail.com

8. Skargi

Jesli uwazasz, ze Twoje dane nie sg wtasciwie chronione, mozesz ztozy¢ skarge do Autoriteit
Persoonsgegevens: www.autoriteitpersoonsgegevens.nl.
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Last updated: January 2026

1. Who we are

KATE Administratie

Sole proprietorship

Uddelstraat 118, 2573VK The Hague
Email: kate.adm.denhaag@gmail.com

2. Personal data we process

We process personal data of both business and private clients to provide bookkeeping and
tax services.

This may include:
e Name, address, residence
e KvKand VAT number
e Contact details (email, phone)
e Financial and administrative data needed for tax filings
3. Purpose of processing
Your data is used solely for:
e Providing bookkeeping and administrative services
e Filing tax returns
¢ Communication regarding our services
¢ Sending updates about relevant tax law changes

* Performing advisory and intermediation activities in private non-life insurance

(property & casualty insurance).
* Maintaining contact with clients and insurers for the execution of insurance-related

services.
4, Data retention

We retain data for as long as legally required (usually 7 years after the end of the business
relationship).



5. Data security
Your data is stored and protected as follows:

e On asecured, password-protected computer

e In paper form in a locked cabinet

e In Google Drive with secure access and two-step verification
6. Sharing of data

We do not share your data with third parties, unless required by law (e.g., the Dutch Tax
Authority).

7. Your rights

You have the right to access, correct, or delete your data.
Contact: kate.adm.denhaag@gmail.com

8. Complaints

If you believe your data is being handled improperly, you may file a complaint with the Dutch
Data Protection Authority: www.autoriteitpersoonsgegevens.nl.
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